INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 30 de Septiembre de 2021

Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direcclén General de Desarrollo Cultural y Fortalecimlento de las Culturas
Minkterio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi Informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Doreas Josabet Choc Martinez CUl: 1998 18711 0106
Numero de contrato: DGDCFC-029-085-2021 Acuerdo Minlsteria:  83-2021

Servicios (Técrticos o Profeslonales):  Servicios Téenicos Nit del Contratista: 64689689

Ntmero de Factura: 1873038932 Serie; 199AB569

Honorarlos Mensu‘clles: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: Mes de Septiembre 2021
Monto Total del Contrato Q. 55,000.00 Plazo del Contrato: 01/02/2021 al 311212021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Adminbstracién v Finanzas

Objetives del Contrato: “EI TECNICO™ sé compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién de Adminktracién

v Finanzas de la Direccldn General de Desarrollo Cultural y Fortaledmiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura v Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia ¥ con arredlo alas
prescripeiones de sus conocimientos téenlcos, en la prestacion de Servicios Téenicos que se describen
o continuacién, sin ser estas imitativas, sino enunciativas, (segim Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:
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Apoyar como enlace en el segulmiento de los procesos de solicltudes de entidades ptiblicas o privadas que Ingresen o la Direcclén
General de Desarrollo Cultural v Fortalecimlento de [as Culturas,

Apoyar como enlace en la entrega de documentos oficiales interno y externo de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortaledmlento de las Culturas.

Brindar apoyo como enlace en la elaboracién de oficios, circulares, memoréndums entre ctros,

Brindar apoyo como enlace en la actualizacién de agenda de reuniones.

Apoyar como enlace, en todo lo relacionado al control v archivo de la documentacién que ingresa ¥ egresa en la Direcdén General
de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

Brindar apoyo en Ia reproduccién de documentos queingresen y egresen a la Direccién General de Desarollo Cultural v
Fortaleclniento de las Culturas.

Brindar apoyo como enlace, en la atenddn de llamadas telefénicas v perseonas Internas v externas que visistan a la Direccidn de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por la Direccién General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

Atender las solicitudes que sobre la efecucidn de este contrato haga "EL MINISTERIO" o sus autoridades superlores.

Deoreas Jesghet Choe Martinez Lic. Ardany Urbano Lépez Diaz
pleto del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalug los Servicios
N (segiin Clausula de contrate: Décima Primera)
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